國立臺北商業技術學院

100學年度第1學期第2校務會議

各單位工作報告

國立臺北商業技術學院100學年度第1學期第2次校務會議教務處工作報告

	一、重要事項及施行策略

(1) 本校「101學年度總量作業用表及招生名額分配表」經教育部11.17核定，各所系科及學制核定之招生名額皆與本校申請相符，會計資訊系並自101學年度起獲准增設日間部二技學制。
(2) 配合教育部推動十二年國民基本教育計畫，本校自本(100學年度第1)學期起同步實施五專  前三年免學費方案，並依教育部規劃之期程進行宣導及辦理後續學費減免及徵收事宜。

二、工作成果

(1) 101學年度研究所碩士班甄試入學招生報名截至11.21止，資訊與決策科學研究所碩士班預計招收6名、國際商務系碩士班預計招收5名、商學研究所碩士班預計招收7名，甄試口試日期訂於12.10。辦理後續招生試務作業中。
(2) 10.19及10.25邀請高雄第一科大羅孟彥組長及政大通識中心陳幼慧主任進行「課程地圖建置經驗分享」，以協助各教學單位建置更完整之課程地圖，提供學生學習生涯指引及系所檢視課程成效參考。
(3) 辦理學生課業及英文檢定輔導：
1. 僑生課業輔導班：本學期開設僑生英文、國文、數學課業輔導班，協助僑生及早適應學校課業。

2. 基礎學科課業輔導班：本學期開設會計學及英文，以協助課業落後學生提昇學習成效。

3. 英文能力檢定輔導班：開設TOEIC多益及GEPT全民英檢輔導班，協助學生順利通過英文檢定考試以達畢業門檻。

(4) 100學年度第1學期第2次校課程委員會審核：本校課委會設置要點、選課辦法、課程異動、全英語授課申請及期末評估報告、數位學習課程實施辦法等案

(5) 辦理四技二專日間部申請入學及推薦甄選籌劃工作，10.8召開101學年度大學部第2次會議-研議本校101學年度四技申請入學招生簡章事宜、10.19召開101學年度招生委員會大學部第3次會議議決四技各系甄選入學、技優入學、聯合登記分發、繁星計畫及簡章等相關資料並完成上網填報。
(6) 100學年度第1學期實際開課統計表、新生入學畢業學分結構統計表、辦理外語相關活動統計表及遠距教學課程資料表等資料上傳校務基本資料庫。

(7) 本校100學年度教育部評鑑案應送表冊計有行政類綜合校務、教務行政、學務行政與行政支援等4組，暨專業類10系所之「評鑑資料表」及「基本資料表」，業依規定於10.28送達台評會。

(8) 教育部評鑑問卷調查已於10.13上午由台評會派員到本校進行完成施測，受測對象包括行政人員30位、教師50位及學生218位，調查結果並函送本校，經分析各項問卷調查結果說明提11.17行政會議報告。
(9) 第21期北商學報開始對外徵稿，投稿審查費由作者自付(中文稿每篇1,380元、外文稿每篇2,080元)，截至11.7計收稿件7篇，包含經濟類1篇、管理類4篇、人文類2篇，均由編輯委員推薦專家學者審查，預計明(101)年1月出版。本學報開放全年徵稿，歡迎校內外人士踴躍投稿。
(10) 為利本校校際交流、各招生管道及外籍生招生宣導，本學期將更新出版中文及英文簡介兩式。

(11) 校刊為宣導本校校務推動情形，進行各項主題報導，於本學期刊載有新生學習成長營、學生生涯歷程檔案系統、資研所數位遊戲產業碩士專班簡介、會資系辯論團隊屢獲佳績、學生暑期參訪及校外實習分享等主題，以及本校產學合作及創新教學教師之分享等深入報導，並刊登百年教育風華展人物專訪林長勳、高希均及陳定川傑出校友專欄，而為慶祝本校94週年校慶及承曦樓落成典禮，特別規劃相關主題報導。

(12) 協助辦理100年外語計畫相關活動及各項支援。
(13) 規劃辦理「2011歐洲魅影」活動。

(14) 辦理本校外籍生一對二外語會話班活動。

(15) 規劃辦理「網上英文文學閱讀」比賽活動。

(16) 行政大樓及五育樓電子看板播放BBC  World  NEWS。

(17) 教學助理制度本學期共核定72門課程71位教學助理補助；辦理培訓研習活動，表揚99學年度第2學期傑出教學助理及邀請東吳大學優秀教學助理謝淑芬分享其教學助理經驗。

(18) 北區技專校院教學資源中心計畫

1. 商業類群專業管考-提升商業人才競爭力計畫

(1)簡報錄製研習活動:於10.7邀請致理技術學院多媒體設計系張淑萍助理教授蒞校演講。

(2)專業科目英語授課技巧講座:於10.21邀請國立臺灣大學國際企業系林修葳教授、國立臺灣科技大學企業管理系張譯尹助理教授蒞校演講。

(3)自製教材軟體研習:11.4邀請輔仁大學外語學院李素貞教授蒞校演講。

2. 教育部10.17召開「技職校院課程上傳研習會」，說明「技職校院課程資源網站」課程上傳、遠距教學課程備查等業務。

3. 商業類夥伴學校期初座談會10.20舉辦完竣，各商業類夥伴學校皆由計畫主持人或是指派代表出席進行計畫工作報告及夥伴學校意見交流，並進行本計畫管考說明。

(19) 學生學習績優團隊獎勵審查會議於10.25召開完竣，並由4隊學習績優團隊獲獎，將於提報「獎學金管理委員會議」審議後，陳請校長核定後另覓公開場合進行表揚及頒發獎金、獎狀。

(20) 99學年度第2學期學生生涯歷程檔案系統創作獲獎學生10.18教學助理期中工作座談會公開表揚。



       報告單位：教務處

國立臺北商業技術學院100學年度第1學期第2次校務會議工作報告
	學務事務重點工作計畫：

生活輔導組：

配合教育部政策，賡續辦理各項賃居生訪視工作。
課外活動指導組：

課指組舉辦「社團幹部領導力培訓計畫」第二階段系列活動—二場專題演講(9/30、10/3)，共計230名同學參加，以提升本校學生幹部之社團經營技巧及擔任學生代表之專業知能。
衛生保健組：

依據教育部來函於所系科導師會議及發送教職員工生電子郵件並針對各班辦理結核病宣導及教職員工生自我篩檢事宜。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

學生輔導中心：
本學期獲教育部同意補助100年輔導工作活動計畫--『迷網世界不迷惘』校園宣導活動，將透過本活動協助學生悠遊於網路世界的同時，能了解安全無虞的使用方法，培養正確合理的網路使用習慣，做好時間管理，並能發展適切的人際關係。
學生事務及輔導工作成效：
生活輔導組：

ㄧ、9/9舉辦100學年第1學期「僑生新生入學輔導暨中秋節聯歡茶會活動」。
2、 10/5上午10:30時結合台北市政府消防局、校外賃居生10床以上大型學舍安全評核檢查作業，並於10/31辦理賃居生座談會。

3、 10/17辦理品德教育講演-走出不同的人生品味由五專二.三.四年級共同參與；舉辦品德教育-徵文比賽；11/11完成品德專題講座。

4、 10/25已完成於校外抽菸學生之戒菸教育輔導及規劃並預計於11/30前函覆台北市政府衛生局該生之結案報告。

5、 11/5完成陸生新生入學始業輔導。

6、 11/21已完成交通安全專題演講。

課外活動指導組：

一、社會服務活動

(一)美術社於9/19、9/26、10/3、10/17、10/24、11/14、11/21、11/28至台北市私立慧光老人養護所辦理「當我們同在藝起」社區服務活動。

(二)國標社於10/15至迦南護理之加舉辦小太陽公益表演。

(三)話劇社於10/12至台北市立農國小辦理淘氣劇團社會服務活動。

二、社團活動
(一)成果發表: 美術社、康輔社

(二)競賽活動:
1.國標社於10/1參加中華樂扶第2屆輪椅國際標準舞邀請賽，10/22參加第10屆淡江盃大專國際標準舞競賽。
2.桌球社於10/11-14假活動中心桌球室舉辦新生盃桌球賽，並於10/15-16參加第9屆淡大盃桌球邀請賽。
3.武鼎國術社於11/13參加武道盃比賽，11/27至真理大學觀摩大專院校國術錦標賽。
(三)學生會於穿堂舉辦9/28慶祝教師節佈置活動。

衛生保健組：

一、新生健檢個人報告書已於10/11起發送。

二、本組於11/16接受教育部辦理之資訊安全稽核事宜。

學生輔導中心：

11/9邀請東南科技大學陳莉榛教授辦理自殺個案危機辨識，活動圓滿順利並獲導師肯定，有效提升導師輔導專業能力。
服務學習中心：

一、專題講座

1.10/07舉辦「與服務有約」專題演講，邀請朝陽科技大學張有恒老師，分享校外服務的經驗。

2.10/14舉辦「從服務中培養公民素養」專題演講，邀請富邦金控教育訓練講師呂學顯講師，探討公民素養與服務學習的關係。
3.10/21舉辦「心存善念、身求善行」專題演講，邀請朝陽科技大學張有恒老師，分享海外志工服務的案例。

4.10/28舉辦「愛在服務學習」專題演講，邀請富邦金控富邦金控教育訓練呂學顯講師，分享如何認識自己進而參與志願服務工作。

5.11/11辦理服務學習融入專業課程經驗分享，邀請宜蘭大學官志亮老師，分享服務學習之教學經驗。

二、服務學習活動

1.9/24服務學習志工隊參與台灣癌症基金會辦理之腸癌活動志工。

2.10/15二技金一甲學生支援行政院金融監督管理委員會辦理之消費者保護月活動。

3.10/15~16於音樂廳辦理志願服務基礎訓練。

4.11/19-20於國際會議廳辦理志願服務特殊訓練。
行政業務：

生活輔導組：

1、 100學年度第一學學生平安保險費已簽核。
2、 11/18已完成學生事務會議及學生獎懲委員會會議。

3、 11/22至新北市政府進行兵役業務訪評。
課外活動指導組：

ㄧ、陸續辦理完成本學期各項學生就學貸款、弱勢就學補助、各式校內外獎學金、急難救助金及學生工讀等行政業務事項。
二、籌辦本校慶祝94周年校慶暨承曦樓落成典禮相關事宜。

三、規劃於12/13舉辦本年度學生社團評鑑。
衛生保健組：

一、100年9月份日間教職員工生傷病處理人數為474人次，夜間教職員工生傷病處理人數為136人次。10月份日間教職員工生傷病處理人數為748人次，夜間教職員工生傷病處理人數為169人次。

二、10/3、19辦理全校飲水機水質採水檢查（其中5台因施工關機），10/5、21檢查項目及結果：無大腸桿菌數及生菌數之發現。11/7辦理全校飲水機水質採水檢查（其中3台因施工關機），11/9檢查項目及結果：無大腸桿菌數及生菌數之發現。

三、10/7、14、21辦理廚房餐具抽驗，結果顯示未有澱粉、未有油脂殘留。

四、10/28辦理廚房餐具抽驗，結果顯示有澱粉殘留、未有油脂殘留，10/31複檢均合格。11/4、11、18、25辦理廚房餐具抽驗，結果顯示未有澱粉、未有油脂殘留。
學生輔導中心：

一、導師制度落實: 9/07導師會議；10/31新生導師期中會議；11/7、14學務聯繫會議；11/9導師知能研習會議。
二、心理健康量表檢測: 9/27~10/15針對一年級新生辦理心理健康量表檢測。

三、心理衛生預防推廣活動:10/3性別平等教育專題演講-網路世界的人際關係；10/15辦理宅男宅女走出來之工作坊；10/17~11/14辦理訂做一個我之工作坊。
四、協助身心障礙學生:9/8、9、17、25各學制身障生聯繫會議。
五、北二區輔諮中心:9/19-20參加全國輔導主任會議；會議:9/19辦理第二次工作小組會議；11/03工作小組會議；11/10參訪大華技術學院。
服務學習中心：

一、9/14將100學年度第一學期志願服務計畫書送教育部備查。

二、11/15召開服務學習課程推行委員會。

三、預計於12/15 -16配合校慶辦理服務學習課程聯合成果展。




       報告單位： 學生事務處
國立臺北商業技術學院100學年度第1學期第2次校務會議工作報告

	事務組：

一、本校14間跑班教室課桌椅汰換案，已邀集各系所主任討論決議，五育樓購置連結式桌椅，六藝樓購置分離式桌椅，並已洽廠商辦理前方擋板加高及減價，將於12月間汰換完畢。

二、規劃及辦理承曦樓完工後各空間之設備採購。
營繕組：
一、四維樓重建工程目前正進行地下室地坪鋪設停車位劃線，景觀植栽、帷幕玻璃安裝、花台填土、國際會議廳內裝等裝修工作，目前並已申請消防檢查與申請使用執照中，截至100年<10月31日>止，經展延修正後預定進度為94.68%，實際進度為93.38%，落後1.3%。 
二、平鎮校區工程，目前已完成教學與宿舍大樓之1樓樓板、圖資大樓B1地板層結構體，截至100年<10月31日>止，預定為15.36%與實際進度為12.93%，進度落後2.43%。

三、校內運動場全區美化及五育樓外牆翻修工程，五育樓外牆拉皮部份已完成並拆架，運動場區則受四維樓停車場地下室屋頂未能及時完工交出與天候不佳影響而延宕，目前已移動圍籬先行開放兩個籃球場等部分空間以供校內活動使用，估計全部完成將延至12月上旬始能全部完成。

四、校內空間搬遷第一區裝修工程案，目前五育樓與中正紀念館施工部份均已先行完成，次第交付各單位使用，目前正進行行政大樓5、6F，除廁所部分因需等待建材約12月上旬完成外，行政大樓五、六區域亦已接近完工，研發處與學務處預計11月下旬可遷入使用。

五、校內空間搬遷第二區裝修工程案，於11月8日第二次發包順利開標完成決標，目前辦理訂約中，目前已開工拆除舊有空間，預定12月底前完工。

六、校史館裝修工程，於11月3日完成開標與決標，得標廠商已申報開工拆除舊有空間，預定12月底前完工。
出納組：
一、100年11月18日本校支付各類鐘點費資料統計如下：

日間部9月份兼任鐘點費
100.10.15
1,886,920元
日間部9-10月份專任超支鐘點費
100.10.26
2,390,512元
日間部10月份兼任鐘點費
100.11.1
1,877,060元
進推部9月份兼任鐘點費
100.10.15
1,265,555元
進推部9-10月份專任超支鐘點費
100.10.26
1,571,548元
進推部10月份兼任鐘點費
100.11.1
1,263,560元
專進學校9月份鐘點費
100.10.14
1,197,860元
專進學校10月份鐘點費
100.11.1
1,210,775元
高商學校9月份兼任鐘點費
100.10.13
172,800元
高商學校9月份專任超支鐘點費
100.10.13
106,000元
高商學校10月份兼任鐘點費
100.11.1
172,800元
高商學校10月份專任超支鐘點費
100.11.1
84,800元
二、零用金支付作業各項款項資料統計：

11月2日支付319,502元

11月4日支付309,856元

11月9日支付215,248元

11月11日支付152,263元

11月15日支付240,942元

11月18日支付167,133元

三、配合年底申報100年度所得稅需要調查本校教職員工同仁於84年6月30日以前擔任公職之員工免稅所得申報資料(房屋津貼、眷屬)。

四、至100年11月16日止，本校專戶結存金額計1,662,334,579元(含401專戶現金152,793,323元及定期存款1,509,541,256元)。

五、例行各類收支付業務辦理。
文書組：
一、辦理全校各單位郵資申報核銷及公務用郵資。

二、擬配合教育部節能減碳規劃成立公文線上簽核系統以減少本校未來平鎮與校本部紙本公文往返之不便及縮短紙本簽核時間以及部份解決庫房空間不足問題。

三、已依行政院檔案管理法規定成立本校檔案保存價值鑑定小組。

四、配合本校近年來新增研究所及行政單位異動，已將本校「檔案分類及保存年限區分表」報請教育部同意並由教育部轉請檔案局核備函覆後正式實施。

五、辦理本校電子公文系統101年度系統維護合約案。

六、不辦文稿之文件，如需蓋用印信時，仍請申請單位依規定填具「蓋用印信申請表」，陳奉核定後，送文書組蓋用印信。
保管組：
一、配合各單位辦理年度不堪使用之財產及非消耗品報廢手續，將不定期請廠商辦理清運工作。

二、為資源回收再利用，經向教育部報備獲准後，請資管系及電算中心整修30組報廢電腦，贈予新北市板橋國小，充實該校教學設備。

三、依行政院頒「財物標準分類」規定，採購單價金額超過一萬元以上且使用年限在二年以上者列為「財產」，又依「預算法」及「各類歲出、歲入預算經常、資本門劃分標準」規定，購置財產須使用資本門經費。

四、本校101年及102年報廢品標售案已於11月17日辦理招標。

五、有關本校獨立型教師研究室統一分配案，業經11月10日校內分配協調會討論及11月17日行政會議決議在案。


         報告單位：總務處

國立臺北商業技術學院100學年度第1學期第2次校務會議工作報告
	國際合作組
一、辦理扶輪社外籍交換生相關事宜。
二、辦理校內評鑑相關事宜。
三、辦理本校應外系魏榮貴主任及陳姝伶老師赴荷蘭、美國交流經費核銷事宜。
四、辦理法國姐妹校魯文商業大學陸籍交換生到校後選課住宿相關事宜。
五、辦理舉辦英文作文比賽公告事宜。
六、辦理本校外國學生加入健保相關事宜。
七、辦理本校加入教育部「菁英留臺」聯盟學校相關行政作業。
八、彙整調查填報100年度十月份本校校務基本資料庫表6-3及表6-4。
九、辦理教育部「100年度技專校院國際化辦理國際合作與交流計畫-建立全英語授課學程暨姐妹校雙向互動教學合作計畫」案相關事宜。
十、接洽辦理與澳洲雪科技大學簽訂合作協議書事宜。
十一、接洽及規劃100年因公派員出訪大陸事宜。
十二、辦理100年度第二期國際化獎勵金宣傳及申請相關作業。
十三、辦理本校荷蘭姐妹校阿凡斯大學6名學生下學期來本校交換事宜。
十四、實際查訪市區之國際青年旅館、中心及學舍，以提供未來本校外籍交換生來校研修時住宿相關資訊。
十五、10/28接待澳洲雪科技大學校方來訪人員討論雙方合作事宜。
十六、11/1接待英國德蒙福特大學校方來訪人員討論雙方合作事宜。
十七、11/7接待荷蘭姐妹校阿凡斯大學校方來訪人員Fred Cahuzak討論雙方合作事宜。
十八、辦理美國亞利桑納大學教師Dr. Stephen Arnold來校交流之接待及經費核銷事宜。
十九、辦理申請法國姐妹校魯昂商業學校陸籍交換生入臺簽證事宜。
實習就業組
一、辦理「2011北商人就業服務計畫」下半年就業講座與雇主座談會活動事宜。

二、辦理青輔會補助「2011提升就業力企業參訪」活動聯繫協調事宜。

三、辦理青輔會100年度「產業與職涯校園講座」活動事宜。
四、辦理教育部「96-99學年度大專畢業生至企業職場實習方案」事宜。
五、辦理教育部「大專校院畢業生流向資訊平台」99學年度應屆畢業生、98學年度畢業後一年流向問卷調查事宜。
六、10/11至10/20辦理『多益英語測驗校園考』報名事宜。
七、11/19(六)假本校語言中心辦理『多益英語測驗校園考』。

八、辦理100年度在校生工業類及商業類丙級技術士合格證照發放。

九、辦理本學期『學生考取政府機構專業證照獎勵金』撥款事宜。
十、轉發『會計事務』職類乙、丙級技術士技能檢定規範修正相關訊息。
十一、辦理廠商求才登錄及學生校外工讀事宜。

十二、辦理學生校外參訪活動申請相關事宜。
研究發展組
一、召開處務會議及會議紀錄相關事宜。

二、辦理100年度第2梯次教師研究獎(補)助申請案核銷相關事宜。

三、辦理100年度第2梯次教師傑出創作獎勵申請案核銷相關事宜。

四、召開教師研究獎(補)助審議小組會議及會議紀錄相關事宜。

五、辦理教育部101年度「大專能源科技人才培育資源中心計畫」伙伴學校計畫。

六、修正本校教師研究獎(補)助實施要點。

七、制作本校校級評鑑綜合校務組簡報。

八、草擬本校五項自籌經費支應各類會議、講習、訓練與研討（習）會支給基準(草案)。

九、修訂本校「教師專題研究計畫補助辦法」。

十、辦理100年度教師專題研究計畫核銷相關事宜。
十一、辦理國科會研究計畫申請、結案相關事宜。

十二、草擬本校教師研究經費計畫書。

十三、為配合續提101年度教育部補助技專校院建立特色典範計畫，辦理本校近3年獲本補助之計畫執行成效及特色。
十四、其它綜合業務。

十五、轉發各項學術活動訊息。
研究發展組
一、辦理檢核各系所評鑑產學合作資料相關事宜。

二、辦理本校申請「學界協助中小企業科技關懷計畫」等行政相關事宜。

三、辦理製作產學合作業務宣導簡報資料，提供新進教師共識研習活動相關事宜。

四、辦理填報教育部產學合作中心100年第三季(7月至9月)產學合作績效相關事宜。

五、辦理專進學校建教合作-100學年度餐飲連鎖經營產業專班產學合作培訓案(12案)申請等事宜。

六、辦理職訓局「協助事業單位人力資源提升計畫」結案文案整理經費核報等相關事宜。

七、辦理本校今年度教師執行產學合作獎勵案申請相關事宜。

八、辦理教育部101年度推動技專校院與產業園區合作計畫申請等相關事宜。 

九、11月3日上午假行政大樓七樓國際會議廳側廳辦理「產學攜手共創多贏-承辦人員產學學習圈」。

十、籌劃辦理11月24日「產學攜手共創多贏-產學合作推廣座談會」相關事宜。

十一、辦理「產學攜手共創多贏-承辦人員產學學習圈」經費核銷、相片整理、會議記錄等結案事宜。

十二、辦理各系所產學申請會簽暨協助會資系、企管系、商務系、商研所、應外系、資管系等單位產學合作案申請等相關事宜。
校友聯絡組
一、教育部為慶祝建國百年，邀請本校參與「百年教育風華展」展覽活動案，本校相關參展圖檔業依主辦單位規定於100年10月31日上傳至FTP，相關參展文物主辦單位預於100年11月中旬派員來校載運。
二、本校2011年校友南北大會師活動，由桃園校友會主辦，共計有台北市校友會、高雄校友會、桃園校友會、及校友總會參加，於10月22日(六)在桃園復興鄉小烏來舉辦，場面熱烈溫馨，當天活動結束後，臺北市校友會另安排10月23日(日)赴中部參與台中校友聯誼行程。
三、為規範各單位網頁維護暨內容管理，已於10月11日完成單位間網頁維護暨管理複審作業，擬將檢核單位建議送各受檢單位改善。
四、 本校97-99學年度各單位邀請校友擔任經驗傳承講座或研討會主講人場次統計表如下表，本處將逐年調查作為本校改制科大及評鑑資料。

單位

學年度

教務處
學務處

研發處
進推部
通識中心
會資系

場次
97
0
0
3
0
0
4

98

0

1

0

1

1

6

99

0
5
1
0
5
9

單位
學年度
財金系(所)
財稅系
商務系(所)
企管系
資管系
應外系
場次
97
1
0
5
7
0
0

98

10

4

11

8

2

7

99

9
2
1
0
1
1

單位
學年度
商研所
資研所
會財所
空院
專進
高商
場次
97
1
無畢業校友
無畢業校友
0
0
1

98

10

無畢業校友

無畢業校友

1

1

0

99

10
無畢業校友
無畢業校友
4
1
0

總計
97
22

98

63

99

49

合計

134

五、辦理例行性業務。


報告單位：研究發展處

國立臺北商業技術學院100學年度第1學期第2次校務會議工作報告             

	一、重要事項
1.規劃101學年度二年制進修部單獨招生作業，擬訂招生規定、工作日程表、收支概算表及修訂招生簡章。
2.辦理100學年度第1學期第2梯次TQC電腦技能檢定相關作業。

3.新增101學年度會計財稅研究所碩士學分班、二技資訊管理系學士學分班及二技會計資訊系學士學分班之招生簡章，擬定於12月份提案於推廣教育審查會議審議，於101學年度開始招生。
4.配合二技、二專修業年限由3年縮短為2年，四技修業年限由5年縮短為4年乙案，規劃101學年度各系科課程科目表。
二、工作成果

1.100學年度學士後第二專長學士學位學程招生計錄取甲組2名、乙組3名、丙組6名，於100年10月27日完成報到、註冊手續，並於10月31日正式上課。
2.填報100學年度第1學期「技專校院校務基本資料庫」、「大專校院定期公務統計報表」及上傳彙報內政部戶政司本校100學年度新生及99學年度畢業生教育程度資料。

3.進推部100學年度第1學期符合教育部大專校院學生助學措施系統之學雜費減免資格者計181人，減免學雜費金額合計2,326,229元。

4.辦理100學年度大專院校弱勢學生助學計畫（截至100.10.31止）共有319名學生申請。

5.辦理100學年度校外獎助學金申請，計有核定申請原住民獎助學金2名、核定申請教育部學產低收助學金12名、核定申請白陳惜基金會優秀清寒獎學金3名；另申請特殊教育獎助學學金計7名。

6、12/5於體育館2樓辦理歌唱比賽總決賽，參加人數：10人。

7、辦理學生兵役事宜（截至100.11.14止），申請緩徵58名；申請緩徵消滅11名；申請儘後召集53名；申請儘後召集消滅9名；申請延長修業年限2名。

8.100學年度第1學期第1梯次TQC電腦技能檢定，於100/10/29日(週六)辦理檢定，檢定試場於本校六藝樓5樓504電腦教室，本梯次報名人數至100/10/6(週四)止，共計208人次參與考試，收入共計$50,300元整。

9.100年度第4期記帳報稅代理業務人專業訓練-會計學課程，報名截至11/14 日(週一)止，已報名人數計15人，收入$10,485元整，該課程目前正持續招生中，課程將於11/19、11/26、 12/3(週六)08:00~17:00上課，本期課程於結束後，所有學員出席時數及考評成績依規定核報學員轄區國稅局。

10.100學年度第1學期非學分班國術(太極拳)報名至10/26 日截止，報名人數共計10人，收入共計$11,900元整，該班於10/28日起(週五)19:30~21:30於本校六藝樓(地下跑道)上課，共計6週12小時課程結束。

11.產學合作案第六屆流通連鎖經營管理技術士認證考試，由泛亞通知識服務股份有限公司與本校進修推廣部合作辦理，該案收入共計$8,000元整，認證考試預定於100/11/20(週日)下午13:00~17:00辦理，考試試場位於本校五育樓404一般教室。




報告單位：進修推廣部

國立臺北商業技術學院100學年度第1學期第2次校務會議工作報告

	1、 中文圖書已編目上架總冊數，計約146164冊；
西文圖書已編目上架總冊數，計約34020冊；
圖書總冊數計約180184冊（累計至100年10月31日）。

2、 100年9月13及14日，舉辦「圖書館資源使用介紹」講習。

3、 100年10月4日，舉辦「ProQuest  Academic Research  Librrary (ARL)」及「聯合知識庫、台灣商學企管資料庫、哈佛商業評論資料庫」等電子資源講習。

4、 100年10月5日7日12日，舉辦「台灣經濟新報資料庫」電子資源講習。

5、 100年10月11日，舉辦「空中英語教室影音典藏學習系統」電子資源講習。
6、 100年10月18日，舉辦「EBSCOHost BSC」及「Web of Science-SSCI」電子資源講習。

100 年10 月27 日中午12時，召開100 學年度第1次圖書館委員會會議。



報告單位：圖書館

國立臺北商業技術學院100學年度第1學期第2次校務會議工作報告
	一、校園網路

1. FTP使用說明及技術支援。

2.本校網站管理平台維護：學校、電算中心首頁日常維護。並技術支援各單位網頁維護。

3.校園網路維運：新進教職員、附設學校學生帳號建立及無線網路維運。

4. mail server 故障維護。
5.機房整線：將已不用之網路線及監視器線路清除。 

6.出版組臨時辦公室網路佈線。 

7.協助本校無線網路更新案：已完成一、二期交貨驗收。

二、校務資訊系統

1.教務資訊系統及其它子系統資料庫之維護及管理。

2.協助教務處課務組、進推部教務組彙整並上傳教務處之教學大綱。
3.協助教務處學習發展中心依所提供之學生名單匯出相關資料。
4.協助進推部教學組依性別彙算本校校際選課統計表。 

5.協助教務處註冊組匯出教育部所需98、99學年度之休、退、畢業學生及99學年度之轉復學、延修學生等資料。 

6.協助教務處註冊組批次匯入教務處提供家長姓名及身分證字號。 

7.協辦教務處101年度教務系統維護案。 

8.協助教務處註冊組依所提供之學生名單匯出減免學生之減免身份。 

9.協助教務處學習發展中心統計99學年度開課及教學評量受評課程之資料。 

10.協助進推部處理新增學士後學程(4+X)之相關資料。
11.協助教務處課務組處理教師請假系統之資料更正。
12.召開「校務行政資訊系統整合建置案」啟動會議。
三、電腦教室

1. 501、502、503、504電腦教室硬體維護、教學軟體安裝整理。

2.辦理601/602教室電腦桌椅汰換採購。

四、技術支援

1.協助視聽中心、實習就業組、衛保組、商務系、專科進校、文書組、體育室、財金系、空院、通識中心、研發處電腦維修。

2.協助保管組查核財稅系、空院註冊組、資管系、教官室、應外系、商務系、出納組、商研所、文書組電腦及筆電報廢。
3.協助出版組辦理評鑑網路問卷。

4.協助事務組驗收行政用電腦。

5.處理各單位詢問有關IE、本校webmail、教學大綱輸入等問題。

6.協助事務組辦理資訊設備開標及驗收作業。

五、其他

1.校務基本資料庫：協助教務處、秘書室、進推部、、處理填報相關問題，協助教務處、出版組、商務系、財稅系、進修專校、圖書館處理評鑑報表相關問題，交叉檢核表1-1及表3-5、2-1及表2-2、4-1及表4-10、4-2及表4-15、4-2及表4-7、4-2及表4-8、4-2及表4-8-1、4—9-1及表8-3、檢核表1-1教師基本資料表、檢核表4-2實際在學學生人數、檢核表5_1學校各類圖書資料分布資料表(圖書總冊數檢核)、交叉檢核特殊專班相關表單。

2.協助人事室、教務處、進推部、企管系、商研所、資研所、資管系等單位發送電子郵件通知教職員。
3.配合教育部資安稽核工作。 

4.編撰本學期電算中心網頁之電腦教室課表。
5.提出修正「國立臺北商業技術學院保護智慧財產權宣導及執行小組設置要點」部分條文案。

6.10月4日辦理召開100年個人電腦增購協調會。




報告單位：電子計算機中心

國立臺北商業技術學院100學年度第1學期第2次校務會議工作報告

	一、為辦理本校94週年校慶體育競賽活動，本室已完成學生各項競賽報名及抽籤作業，將依排定日程展開各項預賽賽程。

二、本室為配合校慶體育活動及北商論壇擬辦理體育研討會，於11月23日邀請大專院校學者專家舉行演講及座談會，另由本室教師發表體育學術論文，已順利舉行完畢。

三、100學年度第1學期學生體適能檢測，已於開學後依計畫展開，利用體育課程時加強訓練學生各項體能素質，經過適度的鍛鍊後進行體適能檢測，目前已完成約三分之二的測驗進度。

四、本校於11月19、20日二天舉行100學年度北商盃一般組桌球錦標賽，共有來自全國各大專校院五百多位同學前來參加比賽，比賽氣氛非常熱絡，也依賽程順利完成比賽，產生各組優勝選手。

五、100學年度第1學期校外學生體育競賽活動，本校報名參加大專籃球聯賽及大專排球聯賽等項目；大專籃球聯賽於11月底起在本校舉行預賽，大專排球聯賽則訂於12月初開始比賽。










報告單位：體育室

國立臺北商業技術學院100學年度第1學期第2次校務會議工作報告

	軍訓室9月17日至11月20日工作摘要如后：

一、9月19日本室全力協助學務處完成本學期學生地震防災宣導活動暨測驗。

二、9月20日本室協處五專資四甲王生遭詐騙事件，實施反制作為，歹徒於22日遭臺中市立德派出所逮捕 。

三、9月21日進修推廣部二技財稅一甲洪生發生車禍，本室22日凌晨派員趕赴醫院探視、至板橋市交通大隊了解全案經過，並持續關懷該生復原情形。

四、9月29日召開「校園危機緊急處理小組－100學年度第1次處理法定疾病會議」，研擬應採取之緊急應變措施，並依決議執行。

五、9月30日本室協處五專外四乙吳生車禍事件。

六、10月3日中正一分局3位警員至本室研商本校學生財物失竊問題。

七、10月5日本室協同生輔組訪視陸生賃居情形，轉達學校師長關懷之意。

八、10月5日本室辦理日、夜2場次預官考選說明會。

九、10月17日學務處生輔組於活動中心舉辦品德教育專題演講，本室全程協助維護學生安全與秩序，並協助會後場地復原。

十、10月18日本室協處專科進修學校企管科5101班○生癲癇發作送醫。

十一、10月20日本室協處四技應外一甲鄒生額頭受傷送醫。

十二、10月25日本室協處五專企二甲賴生手掌遭玻璃割傷送醫。

十三、10月25日本室協處高商進修學校商業經營科101班呂生，校外工讀手指遭機器壓傷事件。

十四、10月31日、11月7日本室協處藝503電腦教室遭校外不名男子闖入擅用電腦事件。

十五、10月31日學務處生輔組於行政大樓7樓國際會議廳舉辦賃居生座談會，本室全程協助維護學生安全與秩序。

十六、11月4日本室協處四技會計資訊系一甲周生失聯事件，於當晚尋獲。

十七、11月7日本室協處高商進修學校○生校外工讀期間偷竊事件。

十八、11月14日學務處生輔組於活動中心2樓舉辦品德100「藥物濫用防制暨品德宣導」演講活動，本室全程協助維護學生安全與秩序。

十九、11月16日本室協處二技資管二甲連生急性腹痛送醫。
二十、11月17日忠孝東路派出所員警至本室進行例行性訪視。
二十一、11月18日本室協處五專企管科○生翻看並拿取他人飯盒之偏差行為。
二十二、9月17日至11月20日本室隨隊維護學生校外活動安全計4件，並持續掌握週末假期學生校外活動安全。 
二十三、校園施工期間，本室全面強化校園巡查，維護師生安全。

二十四、完成教育部校安中心通報計4件。

二十五、辦理教育部學產基金急難慰問金申請作業10人；撥款核銷7人。 

二十六、協尋同學遺失物計105件，尋回46件。

二十七、校園安全巡查時段，配合實施整潔檢查，計發現待改進事項438件。

二十八、辦理學生軍訓折抵役期作業計40人。



                        報告單位：軍訓室                                
國立臺北商業技術學院100學年度第1學期第2次校務會議工作報告

	一、本期內召開職員甄審委員會會議3次（100年10月25日、11月15日及22日），經評審圖書館專員陞遷案及學生事務處（生活輔導組）組員、輔導員甄選案暨會計室借用（工作指派）進修推廣部組員、教務處（語言中心）組員及進修推廣部助理員甄選案等計6件。
二、本期內報經銓敘部動態銓審案計7件（教務處組員呂春松、進推部助理員謝佩勳調進案及會計室葉宜貞、總務處樂組長、孫組長及研發處桂組長平調案及林怜君延長留職停薪案）。
三、本期內職員調進2人（進推部助理員謝佩勳、圖書館占組員缺實務訓練人員周姿吟），調職1人（學生事務處組員賀仲民），辭職1人（通識教育中心徐明正），退休1人（圖書館組長許澤宏）。
四、依規定組成本校安全及衛生防護委員會：本委員會置委員14人，副校長、主任秘書、教務長、學務長、總務長、研發長、進修推廣部主任、軍訓室主任及人事室主任為當然委員，學生事務處衛生保健組組長及總務處主管安全衛生環保人員為指定委員，其餘委員由校長就本校教職員中遴聘3人擔任之。委員任期2年，有關主任委員部分，因本校目前未聘副校長，經簽請由總務長擔任之；至執行秘書則由人事室主任擔任。按本校100、101學年度安全及衛生防護委員會指定委員乙節：總務處主管安全衛生環保人員部分，經簽會該處指派由組長桂建華擔任，另「遴聘委員」部分，亦經陳請 校長核定請財務金融系朱永瑞講師、國際商務系何志峰副教授及資訊管理系夏德威副教授等3人擔任，並完成發聘事宜（聘期自100年8月1日起至102年7月31日止）。
五、依教育部書函以，100年度公職人員財產申報定期申報期間自11月1日起迄12月31日止，請確實提醒申報義務人應於定期申報截止日前依法完成申報乙案，業經簽會請本校應申報義務人依財產申報相關法令規定，於期限內（自11月1日起迄12月31日止）完成申報，並於陳奉核定後影印分送各申報義務人在案；又公職人員財產申報及網路申報宣導教材等資料，請逕至教育部政風處網頁公職人員財產申報專區下載運用。
六、據教育部函以，請確實遵照教育基本法第6條揭櫫之教育中立原則配合辦理乙案，業經簽奉核定將利用各種集會及相關教學機會，向教職員工生宣導民主法治及淨化選舉風氣之理念，並請確實遵照教育基本法第6條揭櫫之教育中立原則，學校教職員工生不得從事該函說明二所列之活動；上開部函復經另行影印分送各單位轉知所屬（請依說明事項配合辦理），以及張貼本校網頁「最新消息」公告周知。
七、召開本校本學期校評會第一次臨時會。

八、辦理本校專任教師升等報部事宜。

九、辦理本校專任教師升等外審事宜。

十、本校99學年度專任教授、副教授、助理教授、講師、助教等209人年資加薪經核定自本(100)年8月1日起生效，並依規定核發年資加薪通知書。



報 告 單 位 ： 人事室  
國立臺北商業技術學院100學年度第1學期第2次校務會議工作報告
	一、本(100)年度截至11月底止收支餘絀表及資本支出執行情形，如附件一、二 (開會當日提供)。

二、各業務單位100年11月23日止分配預算實際執行情形，如附件三。



報告單位：會計室
國立臺北商業技術學院100學年度第1學期第2次校務會議工作報告
	課務組
1.100學年度第一學期期中考試(正課)，已圓滿舉行完畢。

2.100學年度第一學期教師監試費、鐘點費及命題費均已依規定申報。

3.辦理學生期中考試請假補考(11/12)事宜。

4.製作補考試卷袋及印製試卷。

5.返校面授教室及電腦教室之調整。

媒體教學組
1.於網頁上建立連結『臺北市學習型城市網站』

2.辦理各輔導處場租費撥款簽核事宜。

3.處理花蓮輔導處99-1及99-2網路資料修正事宜。
註冊組 
1.收發期中考試等工作事宜。
2.期中衝堂考成績彙整公告。

3.辦理學生覆查成績。

4.彙整、製作期中考教師閱卷份數統計、閱卷費清單。

5.彙整、呈報教育部統計處定期公務各項統計表等事宜。

6.彙整、呈報內政部新生人數及畢業生人數各項統計表等事宜。

7.彙整、呈報98、99學年度教育部各類學生就學優待減免人數金額調查表
及休、退學人數調查表等事宜。

8.辦理畢業證書認證及發放。

9.辦理休退學業務。
10.受理各項證書遺失申請及補發業務含輔導處。

11.註冊組經常性業務。

學務組
1.辦理空院校友會籌組「台北市國立台北商業技術空中學院校友會」函文社會局登記。
2.空院校友會於第四次返校日於穿堂辦理「如何準備考試」說明會。

3.空院100學年度第1學期學生幹部座談會議於10月16日辦理完成。

4.空院100學年度第1學期訪視中壢教學輔導處於11月20日辦理完成。

5.受理特殊教育獎助學金申請及製作初步審核名冊。

6.協助輔導處辦理特殊教育獎助學金初步審核作業。

7.受理實踐獎學金申請及初步審核作業名冊。。

8.辦理中正獎學金、學行獎學金初審核作業。

9.召開空院100學年度獎學金審查委員會議。
10.規劃各社團招生活動籌備業務及社團活動獎懲處理。

11.辦理各科系學會及社團自治組織變更帳戶處理。
12.受理兵役緩徵申請並造冊發函各縣市政府。
13.受理休、退學生兵役緩徵消滅並造冊發函各縣市政府。 

14.學生社團指導老師變更聘請簽案。

15.學務組經常性業務承辦執行。

總務組
1.配合會計室查核零用金管理帳冊業務。

2.通知各廠商零用金支付或匯款核銷。

3.編製薪資清冊與及匯款入帳等相關事宜。

4.編製工讀生薪資清冊及匯款入帳等相關事宜。

5.勞健保報局並繳費、核銷。 

6.核算100學年度第1學期學分費與辦理入帳事宜。  

7.辦理100學年度第1學期期中鐘點費造冊及匯款事宜。 
8.辦理100學年度第1學期休退學退費造冊及匯款事宜。


提案單位：空中進修學院 

國立臺北商業技術學院 100 學年度第 1 學期第2次校務會議工作報告

	1、 課務組

1.辦理100學年度第1學期學分費退費及助學貸款學分費退費。

2.填報教育部技職校課程資源網。
3.印製期中考考卷。

4. 配合圖書館擴建工程六藝樓3間教室更換、財產移轉或報癈、器材維護。

5.11月1日及11月8日召開遴選101學年度新進產學合作企業會議。
6.11月17日召開產學合作委員會。
2、 註冊組
1.休學通知及退費：第一階段100/9/7~10/15休學退費三分之二學生共13位；第二階段100/10/18~11/26休學學生目前7位。

2.100學年度第1學期註冊繳費人數為1229位(含延修生148人)。
3.填寫教育部統計報表：公私立大專校院各類學生減免學雜費情形調查表。
4其他事項：畢業生學籍卡資料核對。公告購買100學年度二技技優入學招生簡章。辦理學生申請無線網路事宜。
3、 生輔組
1.辦理兵役、團體保險理賠、教室整潔、缺曠點名表登錄等事宜。
2.追蹤輔導曠課節數超過25節之學生。
3.產學合作班學生於實習企業之反應問題處理共9件。
4.籌備100學年度第1學期學生轉換企業相關事項。



       報告單位：專科進修學校

國立臺北商業技術學院100學年度第1學期第2次校務會議工作報告

	教學組：
一、辦理100學年度第1學期開學相關事宜。

1.班級課表、老師課表排定最後調整相關事宜。

2.彙整校務會議及教學研討會紀錄相關資料。

3.整理各科學生用書(本組存查用)相關事宜。

4.彙整高一、高二會計輔導相關事宜。

二、辦理100學年度第1學期專兼任教師鐘點費及導師費相關事宜。

1.陳報100學年度第一學期專兼任教師授課節數及專任教師超支鐘點費及兼任教師鐘點費。

2.陳報100學年度第一學期專兼任教師導師費用。

三、辦理100學年度第1學期考試試務工作相關事宜。

1.分送100學年度第1學期第一次段考命題通知，請各類科老師命題。

2.編排100學年度第1學期第一次段考考試科目及監考時間表。

3.編排100學年度第1學期第一次段考混班座位表。

4.印製卷袋及考試卷。

四、辦理100學年度第1學期第一次段考相關試務工作：

1.發出各科之命題通知，並請老師繳交段考試題。

2.彙整學生段考試卷、製作卷袋。

3.編排段考科目表及監考時間表。

4.製作學生混班座位表、教師監考試卷領取/繳交簽收表。

5.登記學生缺考紀錄。
五、100學年度第1學期第一次段考業於10/11(二)至10/14(五)等四天辦理完畢。

六、彙整並結算本年度本組之預算相關事宜。

七、處理部份教師臨時調課、排課等相關事宜。

八、公文簽辦及臨時交辦事項。

註冊組：

一、註冊組各項公文簽擬，中(英)文畢業（資格）證明書、學生證製作及補

發、中（英）文成績單申請，修退轉事宜。
二、辦理設籍北市低收餐費補助，於9/23完成申請作業。

三、印發第一次月考成績單。

四、召開100學年高商獎學金會議。

五、臨時交辦事項。

生輔組：

生輔組重要事項及業務執行情況：
一、辦理學生每日缺曠紀錄、獎懲事項及生輔組公告事項：

1.每日輸入學生缺曠紀錄及獎懲事項，包含紀錄學生每日缺曠，辦理請假事宜；登入獎懲事項，辦理違規學生改過銷過暨勞動服務等事宜。

2.寄發學生缺曠通知單及學生獎懲通知書；先以電話告知家長學生在校缺曠（曠課10節（含）以上及獎懲記小過（含）以上懲處）情況，隨後寄出各項通知。

3.每週二、四各班班長、副班長集合，宣佈各項注意事項並告知班上同學生輔組每週主要事宜。

二、辦理學校大樓命名高商各班學生投票作業，業於9月9日順利完成

三、舉辦100學年度第一學期幹部研習講座，9月16日於行政大樓8樓音樂廳順利完成。

四、生輔組長交接事宜：

1.楊文學教官於9月15日缷任生輔組長並辦理退伍。

2.劉智棋教官於9月16日接任生輔組長。

五、職員王慈筠參加癲癇知識說明會，9月21日於台北榮民總醫院舉行，順利結業。

六、舉辦100學年度敬師迎新晚會，9月30日於體育館順利完成。

七、宣導第一次段考相關事項：

1.切勿作弊，作弊依校規記大過處分；桌面清空不可有任何塗寫文字。

2.考試期間，一律穿著制服應考，請同學們注意考試規則及服儀規定。

八、王雪如教官至新竹女中參加全民國防種子教師研習。

九、甄選高一校歌比賽高二學長姐教唱人員。

十、宣導校外工讀注意事項：

1.依照勞基法規定，未滿16歲同學在外打工，須徵得父母親同意並有書面同意資料。

2.雇主應置備其法定代理人同意書及年齡證明。

十一、王雪如教官協助教育部軍訓處辦理軍訓人員晉升資績審查作業。

十二、舉辦春暉專案宣教活動，包含作文比賽及漫畫海報比賽：

1.10月28日第一、二節於藝201教室舉行春暉作文比賽。

2.春暉漫畫海報比賽於11月3日截稿。

十三、辦理校園生活問卷調查。

十四、生輔組公文簽辦、歸檔及臨時交辦事項。

事務組：

一、辦理例行性及臨時性財物修繕、請購與採購。

二、辦理各類器材之借用、登記、歸還及管理。

三、協助教師影印教學講義。

四、分送、分（傳）送每日公文紙本與電子檔予各組簽辦及簽（會）辦本組公文。

五、核對100學年度第1學期每日學生教科書代收款事宜。

六、陳報100學年度第1學期學生教科書代收款總收入。

七、辦理100學年度第1學期學生教科書退書事宜。

八、受理各班100年度全國技術士第3梯次各職類技檢報名並彙總團體報名。

九、發放100年度在校生商業類會計事務及網頁設計技檢合格同學證照。

十、辦理100學年度第1學期學生教科書代收款對帳事宜。

十一、轉發100年度全國技術士第3梯次各職類技檢准考證及相關資料。

十二、協助註冊組召開100學年度第1學期家長委員會議、各類獎學金審查會議場地佈置等相關事宜。

十三、召開100學年度第1學期教科書代辦委員會審查會議。

十四、陳報100年7至9月工讀金。

十五、承辦本學制綜合業務。

十六、臨時交辦事項。



報告單位：高商進修學校
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